
 
 

ตัวอย่าง  

(เพื่ออ านวยความสะดวกแก่หน่วยงานน าไปพิจารณาใช้เป็นต้นแบบ หน่วยงานสามารถปรับใช้ได้) 

 

ค าประกาศเกี่ยวกับความเป็นส่วนตัวในการใช้กล้องวงจรปิด 
(CCTV Privacy Notice) 

---------------------------------------------------------------------------------- 

มหาวิทยาลัยบูรพา (ซึ่งต่อไปในประกาศนี้ เรียกว่า “มหาวิทยาลัย”) ก าลังด าเนินการใช้กล้องวงจรปิด 
(CCTV) ส าหรับการเฝ้าระวังสังเกตการณ์ในพ้ืนที่ภายในและรอบบริเวณ…..อาคาร/สิ่งอ านวยความสะดวก/
สถานที่….(“พื้นที่”) ของมหาวิทยาลัย เพ่ือการปกป้องชีวิต สุขภาพ และทรัพย์สิน ทั้งนี้ มหาวิทยาลัยท าการ
เก็บรวบรวมข้อมูลส่วนบุคคลของเจ้าหน้าที่ ผู้ปฏิบัติงาน ลูกค้า ลูกจ้าง ผู้รับเหมา ผู้มาติดต่อ หรือ บุคคลใด ๆ 
(ซึ่งต่อไปนี้จะเรียกรวมกันว่า “เจ้าของข้อมูล”) ที่เข้ามายังพ้ืนที่ โดยผ่านการใช้งานอุปกรณ์กล้องวงจรปิด
ดังกล่าว 

ประกาศความเป็นส่วนตัวในการใช้กล้องวงจรปิด  (“ประกาศ”) ฉบับนี้ให้ข้อมูลเกี่ยวกับการ
ด าเนินการเก็บรวบรวม ใช้หรือเปิดเผย ซึ่งข้อมูลที่สามารถท าให้สามารถระบุตัวเจ้าของข้อมูลได้ (“ข้อมูลส่วน
บุคคล”) รวมทั้งสิทธิต่าง ๆ ของเจ้าของข้อมูล ดังนี้ 

  
๑. ฐานกฎหมายในการประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคล 

มหาวิทยาลัยด าเนินการเก็บรวบรวมข้อมูลส่วนบุคคลของเจ้าของข้อมูลภายใต้ฐานกฎหมายดังต่อไปนี้ 

❒ ความจ าเป็นในการป้องกันหรือระงับอันตรายต่อชีวิต ร่างกาย หรือสุขภาพของเจ้าของข้อมูลหรือ
บุคคลอื่น 

❒ ความจ าเป็นเพ่ือประโยชน์โดยชอบด้วยกฎหมายของมหาวิทยาลัยหรือบุคคลอ่ืน โดยประโยชน์
ดังกล่าวมีความส าคัญไม่น้อยไปกว่าสิทธิขั้นพ้ืนฐานในข้อมูลส่วนบุคคลของเจ้าของข้อมูล 

❒ ความจ าเป็นในการปฏิบัติตามกฎหมายที่เกี่ยวข้อง ซึ่งควบคุมดูแลเกี่ยวกับความปลอดภัยและ
สภาพแวดล้อมในสถานที่ท างาน และทรัพย์สินของมหาวิทยาลัย 

  
๒. วัตถุประสงค์ในการเก็บรวบรวมข้อมูลส่วนบุคคลของเจ้าของข้อมูล 

มหาวิทยาลัยด าเนินการเก็บรวบรวมข้อมูลส่วนบุคคลของเจ้าของข้อมูลเพ่ือวัตถุประสงค์ ดังต่อไปนี้ 
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๑. เพ่ือการปกป้องสุขภาพและความปลอดภัยส่วนตัวของเจ้าของข้อมูล ซึ่งรวมไปถึงทรัพย์สินของ
เจ้าของข้อมูล 

๒. เพ่ือการปกป้องอาคาร สิ่งอ านวยความสะดวกและทรัพย์สินของมหาวิทยาลัยจากความเสียหาย 
การขัดขวาง การท าลายซึ่งทรัพย์สินหรืออาชญากรรมอ่ืน 

๓. เพ่ือสนับสนุนหน่วยงานที่เกี่ยวข้องในการบังคับใช้กฎหมายเพ่ือการยับยั้ง ป้องกัน สืบค้น และ 
ด าเนินคดีทางกฎหมาย 

๔. เพ่ือการให้ความช่วยเหลือในกระบวนการระงับข้อพิพาทซึ่งเกิดขึ้นในระหว่างที่มีกระบวนการทาง
วินัยหรือกระบวนการร้องทุกข์ 

๕. เพ่ือการให้ความช่วยเหลือในกระบวนการสอบสวน หรือ กระบวนการเกี่ยวกับการส่งเรื่องร้องเรียน  
๖. เพ่ือการให้ความช่วยเหลือในกระบวนการริเริ่มหรือป้องกันการฟ้องร้องทางแพ่ง ซึ่งรวมไปถึงแต่ไม่

จ ากัดเพียงการด าเนินการทางกฎหมายที่เกี่ยวข้องกับการจ้างงาน 
๗. อ่ืน ๆ (หากม)ี 

  
๓. ข้อมูลส่วนบุคคลที่มหาวิทยาลัยเก็บรวบรวมและใช้ 

ตามวัตถุประสงค์ตามที่ได้แจ้งในข้อ ๒. มหาวิทยาลัยท าการติดตั้งกล้องวงจรปิดในต าแหน่งที่มองเห็น
ได้ โดยจะจัดวางป้ายเตือนว่ามีการใช้งานกล้องวงจรปิด ณ ทางเข้าและทางออก รวมถึงพ้ืนที่ที่ มหาวิทยาลัย
เห็นสมควรว่าเป็นจุดที่ต้องมีการเฝ้าระวัง เพ่ือเก็บรวบรวมข้อมูลส่วนบุคคลของเจ้าของข้อมูลเมื่อเจ้าของข้อมูล
เข้ามายังพ้ืนที่ ดังต่อไปนี้ 

  

รายการข้อมูลส่วนบุคคลที่เก็บรวบรวม 

• ภาพนิ่ง 
• ภาพเคลื่อนไหว 
• เสียง 
• ภาพทรัพย์สินของเจ้าของข้อมูล เช่น พาหนะ กระเป๋า หมวก เครื่องแต่งกาย เป็นต้น 
• อ่ืน ๆ (หากม)ี 

  
ทั้งนี้ มหาวิทยาลัยจะไม่ท าการติดตั้งกล้องวงจรปิดในพ้ืนที่ที่อาจล่วงละเมิดสิทธิขั้นพ้ืนฐานของ

เจ้าของข้อมูลจนเกินสมควร ได้แก่ ห้องพัก ห้องน้ า ห้องอาบน้ า หรือสถานที่เพ่ือใช้ในการพักผ่อนของ
ผู้ปฏิบัติงาน 
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๔. การเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลของเจ้าของข้อมูล 
 มหาวิทยาลัยจะเก็บรักษาข้อมูลในกล้องวงจรปิดที่เกี่ยวกับเจ้าของข้อมูลไว้เป็นความลับ และจะไม่ท า
การเปิดเผย เว้นแต่ กรณีที่มหาวิทยาลัยมีความจ าเป็นเพ่ือให้สามารถบรรลุวัตถุประสงค์ในการเฝ้าระวัง
สังเกตการณ์ตามที่ได้ระบุในประกาศฉบับนี้ มหาวิทยาลัยอาจเปิดเผยข้อมูลในกล้องวงจรปิดแก่ประเภทของ
บุคคลหรือนิติบุคคล ดังต่อไปนี้ 

๑. หน่วยงานที่มีอ านาจหน้าที่ตามที่กฎหมายก าหนด เพ่ือช่วยเหลือ สนับสนุนในการบังคับใช้
กฎหมาย หรือเพ่ือการด าเนินการสืบสวน สอบสวน หรือการด าเนินคดีความต่าง ๆ 

๒. ผู้ให้บริการซึ่งเป็นบุคคลภายนอก เพ่ือความจ าเป็นในการสร้างความมั่นใจในเรื่องการป้องกันหรือ
ระงับอันตรายต่อชีวิต ร่างกาย สุขภาพ รวมทั้งทรัพย์สินของเจ้าของข้อมูลหรือบุคคลอื่น  

๓. อ่ืน ๆ (หากม)ี 
 

๕. สิทธิตามพระราชบัญญัติคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล พ.ศ. ๒๕๖๒ ของเจ้าของข้อมูล 
พระราชบัญญัติคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล พ.ศ. ๒๕๖๒ มีวัตถุประสงค์เพ่ือให้ข้อมูลส่วนบุคคลของ

เจ้าของข้อมูลอยู่ในความควบคุมของเจ้าของข้อมูลได้มากขึ้น โดยเจ้าของข้อมูลสามารถใช้สิทธิตาม
พระราชบัญญัติคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล พ.ศ. ๒๕๖๒ เมื่อบทบัญญัติในส่วนที่เกี่ยวกับสิทธิของเจ้าของข้อมูล
ส่วนบุคคลมีผลใช้บังคับ ซึ่งมีรายละเอียดดังต่อไปนี้ 

๑. สิทธิในการเข้าถึง รับส าเนา และขอให้เปิดเผยที่มาของข้อมูลส่วนบุคคลของเจ้าของข้อมูลที่
มหาวิทยาลัยเก็บรวบรวมอยู่ เว้นแต่กรณีท่ีมหาวิทยาลัยมีสิทธิปฏิเสธค าขอของเจ้าของข้อมูลตามกฎหมายหรือ
ค าสั่งศาล หรือกรณีที่ค าขอของเจ้าของข้อมูลจะมีผลกระทบที่อาจก่อให้เกิดความเสียหายต่อสิทธิและเสรีภาพ
ของบุคคลอื่น  

๒. สิทธิในการขอแก้ไขข้อมูลส่วนบุคคลของเจ้าของข้อมูลที่ไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน เพ่ือให้มีความ
ถูกต้อง เป็นปัจจุบัน สมบูรณ์ และไม่ก่อให้เกิดความเข้าใจผิด  

๓. สิทธิในการขอให้ระงับการใช้ข้อมูลส่วนบุคคลของเจ้าของข้อมูลในกรณีหนึ่งกรณีใด ดังต่อไปนี้  

๓.๑. เมื่ออยู่ในช่วงเวลาที่มหาวิทยาลัยท าการตรวจสอบตามค าร้องขอของเจ้าของข้อมูลให้
แก้ไขข้อมูลส่วนบุคคลของเจ้าของข้อมูลให้ถูกต้อง สมบูรณ์และเป็นปัจจุบัน 

๓.๒. ข้อมูลส่วนบุคคลของเจ้าของข้อมูลถูกเก็บรวบรวม ใช้หรือเปิดเผยโดยมิชอบด้วย
กฎหมาย 

๓.๓. เมื่อข้อมูลส่วนบุคคลของเจ้าของข้อมูลหมดความจ าเป็นในการเก็บรักษาไว้ตาม
วัตถุประสงค์มหาวิทยาลัยได้แจ้งไว้ในการเก็บรวบรวม แต่เจ้าของข้อมูลประสงค์ให้มหาวิทยาลัยเก็บรักษา
ข้อมูลนั้นต่อไปเพื่อประกอบการใช้สิทธิตามกฎหมายของเจ้าของข้อมูล 

๓.๔. เมื่ออยู่ในช่วงเวลาที่มหาวิทยาลัยก าลังพิสูจน์ให้เจ้าของข้อมูลเห็นถึงเหตุอันชอบด้วย
กฎหมายในการเก็บรวบรวม ใช้หรือเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลของเจ้าของข้อมูล หรือตรวจสอบความจ าเป็นใน
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การเก็บรวบรวม ใช้ หรือเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลของเจ้าของข้อมูลเพ่ือประโยชน์สาธารณะ อันเนื่องมาจาก
การทีเ่จ้าของข้อมูลได้ใช้สิทธิคัดค้านการเก็บรวบรวม ใช้ หรือเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลของเจ้าของขอ้มูล 

๔. สิทธิในการคัดค้านการเก็บรวบรวม ใช้ หรือเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลของเจ้าของข้อมูล เว้นแต่
กรณีที่มหาวิทยาลัยมีเหตุผลในการปฏิเสธค าขอของเจ้าของข้อมูลโดยชอบด้วยกฎหมาย (เช่น มหาวิทยาลัย
สามารถแสดงให้เห็นว่าการเก็บรวบรวม ใช้ หรือเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลของเจ้าของข้อมูลมีเหตุอันชอบด้วย
กฎหมายยิ่งกว่า หรือเพ่ือการก่อตั้งสิทธิเรียกร้องตามกฎหมาย การปฏิบัติตามหรือการใช้สิทธิเรียกร้องทาง
กฎหมาย หรือเพ่ือประโยชน์สาธารณะตามภารกิจของมหาวิทยาลัย) 

  
๖. ระยะเวลาในการเก็บรักษาข้อมูลส่วนบุคคล 

เพ่ือบรรลุวัตถุประสงค์ของการเฝ้าระวังสังเกตโดยการใช้อุปกรณ์กล้องวงจรปิดตามที่ประกาศนี้
ก าหนด มหาวิทยาลัยจะเก็บรักษาข้อมูลส่วนบุคคลในกล้องวงจรปิดที่เกี่ยวข้องกับ เจ้าของข้อมูล เป็น
ระยะเวลา............(ระบุระยะเวลาเป็นจ านวนวัน เดือน หรือปี , หรือระบุระยะเวลาโดยประมาณ เช่น ๒ 
สัปดาห์)............นับจาก......(ระบุสถานการณ์ เงื่อนไข หรือเหตุการณ์ ที่ใช้ตัดสิน เช่น เมื่อเจ้าหน้าที่ของอาคาร
ได้ท าการตรวจสอบย้อนหลังเรียบร้อยแล้ว).....{*** โดยระยะเวลาดังกล่าวเป็นไปตาม.....(หากมีแหล่งอ้างอิง
ระยะเวลาการจัดเก็บตามกฎหมาย ระเบียบ ข้อปฏิบัติ สิทธิ โปรดระบุแหล่งดังกล่าวให้ชัดเจน)..... ***} ทั้งนี้ 
เมื่อพ้นระยะเวลาดังกล่าวมหาวิทยาลัยจะท าการ ลบ ท าลายข้อมูลส่วนบุคคลของเจ้าของข้อมูลต่อไป 

 
๗. การรักษาความม่ันคงปลอดภัยข้อมูลส่วนบุคคล 

มหาวิทยาลัยมีมาตรการในการรักษาความมั่นคงปลอดภัยข้อมูลส่วนบุคคลของเจ้าของข้อมูลอย่าง
เหมาะสม ทั้งในเชิงเทคนิคและการบริหารจัดการ เพ่ือป้องกันมิให้ข้อมูลสูญหาย หรือมีการเข้าถึง ลบ ท าลาย 
ใช้ เปลี่ยนแปลง แก้ไข หรือเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลโดยไม่ได้รับอนุญาต ซึ่งสอดคล้องกับนโยบายและแนว
ปฏิบัติด้านความมั่นคงปลอดภัยสารสนเทศ (Information Security Policy) ของมหาวิทยาลัย  

นอกจากนี้ มหาวิทยาลัยได้ก าหนดให้มีนโยบายการคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลขึ้นโดยประกาศให้ทราบ
กันโดยทั่วทั้งองค์กร พร้อมแนวทางปฏิบัติเพ่ือให้เกิดความมั่นคงปลอดภัยในการเก็บรวบรวม ใช้ หรือเปิดเผย
ข้อมูลส่วนบุคคล โดยธ ารงไว้ซึ่งความเป็นความลับ (Confidentiality) ความถูกต้องครบถ้วน (Integrity) และ
สภาพพร้อมใช้งาน (Availability) ของข้อมูลส่วนบุคคล โดยมหาวิทยาลัยได้จัดให้มีการทบทวนนโยบาย
ดังกล่าวรวมถึงประกาศนี้ในระยะเวลาตามท่ีเหมาะสม 

  
๘. ความรับผิดชอบของผู้ควบคุมข้อมูลส่วนบุคคล 

มหาวิทยาลัยได้ก าหนดให้เจ้าหน้าที่เฉพาะผู้ที่มีอ านาจหน้าที่เกี่ยวข้องในการจัดเก็บรวบรวม ใช้ หรือ
เปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลของกิจกรรมการประมวลผลนี้เท่านั้นที่จะสามารถเข้าถึงข้อมูลส่วนบุคคลของเจ้าของ
ข้อมูลได้ โดยมหาวิทยาลัยจะด าเนินการให้เจ้าหน้าที่ปฏิบัติตามประกาศนี้อย่างเคร่งครัด 
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๙. การเปลี่ยนแปลงแก้ไขค าประกาศเกี่ยวกับความเป็นส่วนตัว 
ในการปรับปรุงหรือเปลี่ยนแปลงประกาศนี้ มหาวิทยาลัยอาจพิจารณาแก้ไขเปลี่ยนแปลงตามที่

เห็นสมควร และจะท าการแจ้งให้เจ้าของข้อมูลทราบผ่านช่องทาง.....(ระบุช่องทางแจ้ง เช่น แปะไว้ที่ทางเข้า 
หรือแสดง QR Code ที่ป้อม รปภ. หรือโต๊ะประชาสัมพันธ์ เป็นต้น)..... โดยมีวันที่ของฉบับล่าสุดก ากับอยู่
ตอนท้าย อย่างไรก็ดี มหาวิทยาลัยขอแนะน าให้เจ้าของข้อมูลโปรดตรวจสอบเพ่ือรับทราบประกาศฉบับใหม่
อย่างสม่ าเสมอ โดยเฉพาะก่อนที่เจ้าของข้อมูลจะเข้ามาในพ้ืนที่ของมหาวิทยาลัย 

การเข้ามาในพ้ืนที่ของเจ้าของข้อมูล ถือเป็นการรับทราบตามข้อตกลงในประกาศนี้ ทั้งนี้ โปรดระงับ
การเข้าพ้ืนที่ หากเจ้าของข้อมูลไม่เห็นด้วยกับข้อตกลงในประกาศฉบับนี้ หากเจ้าของข้อมูลยังคงเข้ามาในพ้ืนที่
ต่อไปภายหลังจากที่ประกาศนี้มีการแก้ไขและน าขึ้นประกาศในช่องทางข้างต้นแล้ว จะถือว่า เจ้าของข้อมูลได้
รับทราบการเปลี่ยนแปลงดังกล่าวแล้ว 

  
๑๐. การติดต่อสอบถาม  

เจ้าของข้อมูลสามารถติดต่อสอบถามเก่ียวกับประกาศฉบับนี้ได้ท่ี 
 

สถานที่ติดต่อ : มหาวิทยาลัยบูรพา ๑๖๙ ถ.ลงหาดบางแสน ต.แสนสุข อ.เมือง   
จ.ชลบุรี ๒๐๑๓๑ 
ช่องทางการติดต่อ อีเมล : dpo@buu.ac.th   

 
 
  

mailto:dpo@buu.ac.th


-๖- 
 

 

 

ตัวอย่าง ป้ายแจ้ง CCTV Notice ส าหรับติด ณ บริเวณท่ีติดตั้งกล้องวงจรปิด เพ่ือแจ้งเจ้าของข้อมูลส่วนบุคคล
ก่อนเข้าสู่พื้นที ่
 

 
 
 
 
 


