
 

 

ตัวอย่าง  

(เพื่ออ านวยความสะดวกแก่หน่วยงานน าไปพิจารณาใช้เป็นต้นแบบ หน่วยงานสามารถปรับใช้ได้) 

 
หนังสือตอบกลับการใช้สิทธิของเจ้าของข้อมูลส่วนบุคคล 

(Data Subject Rights Responding) 
วันที่ ……………………………… 

 

ตามที่ท่านได้ยื่นค าร้องขอใช้สิทธิของเจ้าของข้อมูลส่วนบุคคลตามบทบัญญัติแห่งพระราชบัญญัติคุ้มครองข้อมูลส่วน
บุคคล พ.ศ. 2562 ตามค าร้องขอเลขท่ี ............... ลงวันท่ี .................. ต่อมหาวิทยาลัยบูรพา ในฐานะผู้ควบคุมข้อมูลส่วนบุคคลนั้น 

บัดนี้ มหาวิทยาลัยบูรพา ขอเรียนให้ท่านทราบถึงผลการพิจารณาค าขอใช้สิทธิของท่าน โดยมีรายละเอียดดังต่อไปนี้ 
รายละเอียดค าร้องขอของท่าน 

ช่ือ - นามสกุลผู้ยื่นค าร้องขอ  

ช่ือ - นามสกุลเจ้าของข้อมูลส่วนบุคคล  (โปรดระบุเฉพาะกรณีผู้ยื่นค าร้องขอไม่ใช่เจ้าของข้อมูลส่วนบุคคล) 

สิทธิที่ท่านได้ยื่นค าร้องขอ (โปรดเลือกเฉพาะรายการสิทธิโดยอา้งอิงตามค าร้องขอใช้สิทธิที่เจ้าของข้อมูลสว่นบุคคลยื่น 
ได้แก่ 1. ขอเพิกถอนความยินยอม 2. ขอเข้าถึงหรือรับส าเนาขอ้มูลส่วนบุคคลหรือขอให้
เปิดเผยที่มาของข้อมูล 3. ขอแก้ไขขอ้มลูส่วนบุคคล 4. ขอให้ลบข้อมูลสว่นบุคคล 5. ขอ
คัดค้านการประมวลผลข้อมูลสว่นบุคคล 6. ขอระงับการประมวลผลข้อมูลสว่นบุคคล หรือ  
7.ขอให้ มหาวิทยาลัยบูรพา โอนยา้ยขอ้มูลส่วนบุคคล) 

 

ผลการพิจารณาค าขอ 

❒ ด าเนินการตามค าร้องขอ 

❒ ปฏิเสธค าร้องขอ 

รายละเอียด : ...........(โปรดระบุเหตุผลประกอบผลการพิจารณา โดยมีเง่ือนไขดังนี้ 

- กรณีด าเนินการตามค าร้องขอ โปรดระบุรายละเอยีดการด าเนินการ เช่น มหาวิทยาลยั
บูรพา ได้ด าเนินการแก้ไขข้อมูลส่วนบุคคลของท่านเป็นที่เรียบร้อยเมื่อวันที ่............. 

- กรณีปฏิเสธค าร้องขอ โปรดระบุรายละเอียดและเหตุผลประกอบการปฏิเสธ เช่น 
มหาวิทยาลัยบูรพา ไม่สามารถด าเนินการลบข้อมูลของท่านตามที่รอ้งขอได้ เนื่องจากท่าน
ยังมีสัญญา............กับ มหาวิทยาลยับูรพา อยู่ ซ่ึงท าให้ มหาวิทยาลยับูรพา จ าเป็นต้องเก็บ
รักษาข้อมูลของท่านต่อไปเพื่อการให้บรกิารตามสัญญา ทั้งนี้ หากท่านยืนยันต้องการให้ลบ
ข้อมูล โปรดด าเนินการเพื่อยกเลิกสัญญาดังกล่าวกอ่น โดยติดต่อได้ที่ช่องทาง........... 

 
 
 



-๒-                                                          เลขที่ ................/๒๕๖๕ 

 

 หากท่านมีข้อสงสัยเกี่ยวกับผลการพิจารณาค าขอดังกลา่ว โปรดติดต่อมหาวิทยาลัยบูรพา ได้ที่ ...........................  
 

ขอแสดงความนับถือ 
 

.................................. 
 


